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MEMORIA DESCRIPTIVA DEL COMERCIO MINORISTA 

Con la solicitud se debe presentar una memoria técnica indicando las medidas concretas que se van a adoptar para garantizar el cumplimiento 
de la normativa de la producción ecológica. Esta memoria ha de estar formalmente aprobada y firmada por el operador. 
En caso de descargar este documento en formato Word, se puede cumplimentar por ordenador. Este anexo 1 también sirve como lista de 
verificación de los documentos que se han de adjuntar a la memoria técnica. También pueden redactar una memoria técnica propia, 
desarrollando los mismos apartados que figuran en este anexo.  

1. Número de establecimientos a inscribir:
(Marcar las casillas correspondientes) 

 Número total de establecimientos:  

  En caso de que la actividad a inscribir no requiera de instalaciones, marcar esta casilla. 

2. De todos los productos agroalimentarios puestos a la venta en el establecimiento:
(Marcar las casillas correspondientes) 

 Más de un 95% de ellos disponen de al menos una referencia en variante ecológica. 
   El porcentaje anterior es inferior al 95%. 

Indicar el porcentaje:    

3. Actividades de la empresa y productos en los que se utilizarán las indicaciones de la producción ecológica.
(Marcar las casillas correspondientes) 

  Venta fraccionada o a granel:   exclusiva ecológica               mixta ecológica y convencional. 

Productos:    

  Elaboración, envasado y/o etiquetado:   exclusiva ecológica               mixta ecológica y convencional. 

Productos:    

  Venta a distancia:   exclusiva ecológica               mixta ecológica y convencional. 

Productos:    

  Venta automática:   exclusiva ecológica               mixta ecológica y convencional. 

Productos:    

4. Si la instalación es mixta, indicar las medidas cautelares que se adoptarán para evitar riesgos de
contaminación, mezcla y sustitución con productos convencionales. (Marcar las casillas correspondientes)

  Identificación de los productos ecológicos durante su exposición para la venta. Por ejemplo con la etiqueta original del proveedor, 
indicando la fecha de apertura.  

Medidas cautelares: 
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  Durante el fraccionamiento de los productos ecológicos a la vista del consumidor final para la venta. 

Medidas cautelares:       

  Durante la elaboración, envasado y/o etiquetado de los productos ecológicos en el obrador y/o sala de envasado.. 

Medidas cautelares:       

  Durante el almacenamiento de los productos ecológicos. 

Medidas cautelares:       

  Durante el transporte de los productos ecológicos entre establecimientos e instalaciones del operador. 

Medidas cautelares:       

  Otros (indicar). 

Medidas cautelares:       

5. Modelos de registros para autocontrol, gestión y trazabilidad de los productos ecológicos. 

 (Marcar las casillas correspondientes a los formatos de registros y/o listados informáticos que se adjuntan) 

  Registro de proveedores de productos ecológicos. 
  Registro de subcontratistas (en el caso de subcontratar operaciones de terceros con productos ecológicos). 
  Registro de entradas/compras. 

  Indicar dónde se anotarán los resultados de las comprobaciones cuando se reciban productos ecológicos. 
  Registro de salidas/ventas. 
  Registro de existencias de productos ecológicos. 
  Registro semanal de entradas/salidas/existencias, en el caso de hacer venta fraccionada. 
  Registro de elaboración (solamente si se elabora producto ecológico). 
  Registro de envasado (solamente si se envasa producto ecológico). 
  Registro de limpieza de instalaciones y equipos. 
  Registro de desinfección, desinsectación y desratización 
  Registro de reclamaciones de clientes. 

  Otros registros (indicar los modelos que se adjuntan):       

6. Plan de limpieza de instalaciones y equipos (maquinaria, superficies de trabajo, cortadoras, envasadoras, etc.)  
  Se adjunta a la memoria técnica el plan de limpieza, indicando también los productos utilizados  

(El operador ha de disponer en las instalaciones de las fichas técnicas de los productos de limpieza utilizados). 

7. Plan de desinfección, desinsectación y desratización.  
  Se adjunta a la memoria técnica el plan de desinfección, desinsectación y desratización, indicando también los productos utilizados  

(El operador ha de disponer en las instalaciones de las fichas técnicas de los productos de limpieza utilizados). 

 Indicar cómo se evitará el riesgo de contaminación de los productos ecológicos derivada de los tratamientos realizados en las 
instalaciones (incluidas las cámaras frigoríficas). 

  no se realiza ningún tratamiento aéreo, solamente se utilizan trampas con atrayentes y cebos. 

  aplicaré las siguientes medidas cautelares:       
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Observaciones importantes. 
 Es obligación del operador adoptar las medidas necesarias para que las personas que intervengan en la manipulación y elaboración de 

los productos ecológicos reciban la formación que les permita estar cualificados, en el ámbito de sus actividades, todas las medidas de 
limpieza, identificación y separación necesarios para evitar problemas de contaminación, mezcla o sustitución accidental de los 
productos ecológicos.

 La modificación de cualquier aspecto contemplado en esta memorias se tendrá que comunicar a ENEEK antes de su aplicación.

Lugar y fecha:     

Firma y sello 
Firmado por (nombre y apellidos): 

En cumplimiento de la Ley L.O. 15/1999 de Protección de datos de carácter personal, se informa que los datos facilitados se registrarán en un fichero de datos de 
carácter personal que solamente se utilizarán para los fines indicados en el acuerdo de certificación. El solicitante podrá acceder a dicha información, así como 
rectificarla y actualizarla mediante escrito dirigido a ENEEK. Igualmente, mediante el mismo procedimiento podrá solicitar la cancelación u oponerse al 
procesamiento de los datos o a su uso para alguna de las finalidades especificadas, si bien estas opciones podrán condicionarse a la baja en los registros de ENEEK. 

u0858mgu
Rectángulo
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ANEXO 2 
DATOS DEL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL 

Establecimiento número:   de 

Datos del operador:   (Si ya está inscrito en el registro de ENEEK, indicar también el número de operador) 

Nombre y apellidos / Razón social: 
Número de operador 
ENEEK:    

Datos de identificación y localización del establecimiento comercial: 

(Esta página debe rellenarse por cada establecimiento que se quiera inscribir, enumerándolos correlativamente) 

Denominación o rótulo del establecimiento: Número de trabajadores: 

Nombre del centro comercial o del mercado:    
(En caso de que el establecimiento se ubique en un centro comercial o en un mercado municipal) 

Domicilio del establecimiento: Código postal: 

Municipio: T.H.:

Tlf.: Móvil: e-mail: web: 

Horario de apertura al público (meses/ días/ horas): 

Nombre y apellidos de la persona responsable: 

Se adjuntan los siguientes documentos: (Marcar las casillas que correspondan) 

  Licencia municipal de actividad número:    

     Actividad:    

  Autorización sanitaria/ Registro sanitario número:    

        Actividad:    

  Autorización del puesto del mercado municipal número: 

        Actividad:    

Características del establecimiento comercial:  (Marcar las casillas que corresponda) 

Actividad: 
 Venta fraccionada o a granel                 Elaboración, envasado y/o etiquetado 

Modalidad de venta: 
 Con vendedor     Autoservicio    Mixta 

Dependencias de las que se dispone: 
 Sala de ventas       Zona de degustación      Obrador        Horno         Sala de envasado         Almacén           Cámara frigorífica 

Desde este establecimiento, se envían productos ecológicos a otros establecimientos de la empresa?             Sí          No 
(Por ejemplo, carnicerías con sucursales, obradores con una dirección diferente a la del punto de venta, etcétera) 

Lugar y fecha:     

Firma y sello 
Firmado por (nombre y apellidos): 

En cumplimiento de la Ley L.O. 15/1999 de Protección de datos de carácter personal, se informa que los datos facilitados se registraran en un fichero de datos de 
carácter personal que solamente se utilizaran para los fines indicados en el acuerdo de certificación. El solicitante podrá acceder a dicha información, así como 
rectificarla y actualizarla mediante escrito dirigido a ENEEK. Igualmente, mediante el mismo procedimiento podrá solicitar la cancelación u oponerse al 
procesamiento de los datos o a su uso para alguna de las finalidades especificadas, si bien estas opciones podrán condicionarse a la baja en los registros de ENEEK. 

u0858mgu
Rectángulo
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ANEXO 3 
DATOS DEL ESTABLECIMIENTO DE VENTA AMBULANTE 

Datos del operador:   (Si ya está inscrito en el registro de ENEEK, indicar también el número de operador) 

Nombre y apellidos / Razón social: 
Número de operador 
ENEEK:    

Datos del puesto y del establecimiento donde se realizan las actividades vinculadas con la venta ambulante 
(almacenaje, elaboración, envasado, etcétera) 

Denominación o rótulo del puesto: Número de trabajadores: 

Domicilio del establecimiento: Código postal: 

Municipio: T.H.:

Tlf.: Móvil: e-mail: web: 

Nombre y apellidos de la persona responsable: 

Se adjuntan los siguientes documentos:  (Marcar las casillas que correspondan) 
 Relación de los mercados y ferias a las que voy actualmente, indicando días, nombre del mercado/feria, localización y 

municipio:   (Si va a mercados/ferias no incluidos en la relación, deberá comunicárselo a ENEEK con 5 días de antelación, como mínimo) 

 Autorización sanitaria/ Registro sanitario número: 

 Actividad: 

 Autorización de venta ambulante número: 

 Actividad: 

Características del establecimiento y del puesto:  (Marcar las casillas que corresponda) 

Dependencias de las que se dispone: 
 Almacén            Cámara frigorífica  Obrador       Horno        Sala de envasado         Otros (indicar):          

Productos ecológicos que se venden de forma fraccionada en el puesto: 
 Fruta fresca       Hortalizas        Otros (indicar) 

¿El puesto es exclusivamente ecológico o mixto? 
 el 100% de los productos son ecológicos o en conversión (exclusivo)      En el puesto se venden también productos convencionales (mixto) 

Lugar y fecha:     

Firma y sello 
Firmado por (nombre y apellidos): 

En cumplimiento de la Ley L.O. 15/1999 de Protección de datos de carácter personal, se informa que los datos facilitados se registraran en un fichero de datos de 
carácter personal que solamente se utilizaran para los fines indicados en el acuerdo de certificación. El solicitante podrá acceder a dicha información, así como 
rectificarla y actualizarla mediante escrito dirigido a ENEEK. Igualmente, mediante el mismo procedimiento podrá solicitar la cancelación u oponerse al 
procesamiento de los datos o a su uso para alguna de las finalidades especificadas, si bien estas opciones podrán condicionarse a la baja en los registros de ENEEK. 

u0858mgu
Rectángulo
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ANEXO 4 
DATOS DEL ESTABLECIMIENTO DE VENTA A DISTANCIA 

Datos del operador: (Si ya está inscrito en el registro de ENEEK, indicar también el número de operador) 

Nombre y apellidos / Razón social: 
Número de operador 
ENEEK:    

Datos del establecimiento donde se confeccionan las cestas de productos ecológicos 

Denominación o rótulo de las cestas: Página web: 

Domicilio del establecimiento: Código postal: 

Municipio: T.H.:

Tlf.: Movil: e-mail:

Nombre y apellidos de la persona responsable: 

Se adjuntan los siguientes documentos: (Marcar las casillas que correspondan) 

  Autorización sanitaria/ Registro sanitario número:  

        Actividad:    

Productos y técnicas de venta a distancia: (Marcar las casillas que corresponda) 

Productos ecológicos no envasados y etiquetados para el consumidor final y que se venden a distancia: 

 Fruta fresca               Hortalizas               Carne                 Otros (indicar) 

¿Las cestas son exclusivamente ecológicas/mixtas? 

 el 100% de los productos son ecológicos o en conversión (exclusivo)              la cesta también incluye productos convencionales (mixtas) 

Técnicas de venta a distancia: 

 Internet                      Teléfono       Catálogo            Otras (indicar) 

Modo de envío de las cestas 

 Entrega a domicilio por el propio operador  Por mensajería  El cliente la recoge en el punto de entrega 

Lugar y fecha:     

Firma y sello 
Firmado por (nombre y apellidos): 

En cumplimiento de la Ley L.O. 15/1999 de Protección de datos de carácter personal, se informa que los datos facilitados se registrarán en un fichero de datos de 
carácter personal que solamente se utilizarán para los fines indicados en el acuerdo de certificación. El solicitante podrá acceder a dicha información, así como 
rectificarla y actualizarla mediante escrito dirigido a ENEEK. Igualmente, mediante el mismo procedimiento podrá solicitar la cancelación u oponerse al 
procesamiento de los datos o a su uso para alguna de las finalidades especificadas, si bien estas opciones podrán condicionarse a la baja en los registros de ENEEK. 

u0858mgu
Rectángulo
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ANEXO 5 
DATOS DEL ESTABLECIMIENTO DE VENTA AUTOMÁTICA (VENDING) 

Datos del operador: (Si ya está inscrito en el registro de ENEEK, indicar también el número de operador) 

Nombre y apellidos / Razón social: 
Número de operador 
ENEEK:    

Datos del establecimiento donde se realizan las actividades previas al suministro de las máquinas expendedoras: 
(almacenaje, envasado, etcétera) 

Denominación o rótulo de las máquinas expendedoras: Número de máquinas: 

Domicilio del establecimiento: Código postal: 

Municipio: T.H.:

Tlf.: Móvil: e-mail: Web: 

Nombre y apellidos de la persona responsable: 

Se adjunta el siguiente documento: (Marcar las casillas que correspondan) 

  Registro sanitario número:      

Actividad:    

Actividades que se realizan con los productos ecológicos: (Marcar las casillas que corresponda) 

Actividades del establecimiento: 
 Almacenaje  fraccionamiento de productos envasados y etiquetados                 Elaboración, envasado y/o etiquetado 

Tipo de máquinas expendedoras: 

 café y bebidas calientes               piezas de fruta fresca          Otras (indicar):  

Compromisos específicos para la venta automática que asume el/la operador/a 

 Llevar un registro con la ubicación de cada tipo de máquina            

 Todas las máquinas disponen de un contador automático que certifica los servicios utilizados

 Cumplimentar un registro de salidas desglosado para cada máquina, en el cual se indique su ubicación, tipo de máquina, número de 
contador en la última lectura, número de contador en la nueva lectura y número de servicios. 

Lugar y fecha:     

Firma y sello 
Firmado por (nombre y apellidos): 

En cumplimiento de la Ley L.O. 15/1999 de Protección de datos de carácter personal, se informa que los datos facilitados se registraran en un fichero de datos de 
carácter personal que solamente se utilizaran para los fines indicados en el acuerdo de certificación. El solicitante podrá acceder a dicha información, así como 
rectificarla y actualizarla mediante escrito dirigido a ENEEK. Igualmente, mediante el mismo procedimiento podrá solicitar la cancelación u oponerse al 
procesamiento de los datos o a su uso para alguna de las finalidades especificadas, si bien estas opciones podrán condicionarse a la baja en los registros de ENEEK. 

u0858mgu
Rectángulo
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ANEXO 6 – COMUNICACIÓN DE CONTRATACIÓN DE SERVICIOS EXTERNOS DE ALMACENAJE 
Almacén  número:         de       

Datos del operador: (Si ya está inscrito en el registro de ENEEK, indicar también el número de operador) 

Nombre y apellidos / Razón social:       
Número de operador 
ENEEK:       

Datos de identificación de la empresa que ofrece el servicio de almacenaje 

Denominación o rótulo del establecimiento:       NIF/NIE/CIF:       

Domicilio del establecimiento:       Código postal:       

Municipio:       T.H.:       

Tlf.:       Móvil:       e-mail:       web:       

Localización del almacén/cámara frigorífica:  
(Rellenar en caso de que el domicilio de la empresa sea diferente al domicilio del almacén/cámara frigorífica) 

Domicilio del almacén / cámara frigorífica :        

Población:                                                                                            Código postal                           T.H.:       

Se adjuntan los siguientes documentos: (Marcar las casillas que correspondan) 

  Contrato entre el operador y la empresa que ofrece los servicios de almacenaje. En caso de no disponer del contrato, cualquier 
documentación que justifique la relación. 

  Copia del registro sanitario del almacén/ cámara frigorífica 
  Plano de planta del almacén, indicando la ubicación de los productos ecológicos del operador. 

Compromisos asumidos por el/la operadora y por la empresa que ofrece el servicio de almacenaje 

 Los productos ecológicos estarán separados físicamente del resto de productos almacenados y no se realiza ningún tipo de manipulaciónen 
ellos.                 

 Los productos ecológicos estarán identificados, para diferenciarlos de los productos convencionales. Si se trata de productos que no están 
envasados y etiquetados para la venta, los envases dispondrán de una etiqueta que indique el nombre del propietario o vendedor del producto, 
el nombre del producto y su calificación (ecológico/en conversión), así como el código que identifica el lote del producto. 

 En caso de realizar la limpieza del almacén/cámara frigorífica con productos no autorizados, se adquiere el compromiso de que estos 
tratamientos se realizarán cuando no haya ningún producto ecológico almacenado en las instalaciones, y de registrar los tratamientos. 

 En caso de tratarse de una cámara frigorífica de conservación de fruta, se adquiere el compromiso de que no se almacenará, en esa misma 
cámara, fruta que haya sido tratada para su conservación con sustancias no autorizadas por la normativa de producción ecológica. 

 La empresa arrendadora del almacén no pondrá ningún impedimento a las tareas de control y de toma de muestras por parte del personal 
de ENEEK, y facilitará los registros de entradas, salidas y existencias de los productos almacenados por el operador. 

 Ante una sospecha de que un producto no cumple lo dispuesto en el Reglamento me comprometo a: 

a) identifica y separar el producto de que se trate 

b) comprobar si la sospecha puede demostrar  

c) no comercializaré el producto de que se trate como producto ecológico o en conversión ni lo utilizare en la producción ecológica, a menos 
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que pueda descartarse la sospecha;  

d) cuando se demuestre la sospecha o cuando esta no pueda descartarse, informare de inmediato a el Consejo, y le comunicare los elementos
de que disponga, en su caso;

e) cooperare plenamente con el Consejo para verificar e identificar los motivos del supuesto incumplimiento.

Además, en caso de que se demuestre una sospecha de incumplimiento o que no pueda descartarse dicha sospecha, o de que se demuestre un 
incumplimiento que afecte a la integridad de los productos en cuestión, informare por escrito y sin dilaciones injustificadas a los compradores 
de los productos pertinentes. 

Lugar y fecha: 

OPERADOR  
 Firma y sello 

Firmado por (nombre y apellidos): 

LA EMPRESA QUE OFRECE EL SERVICIO 
 Firma y sello 

Firmado por (nombre y apellidos): 

En cumplimiento de la Ley L.O. 15/1999 de Protección de datos de carácter personal, se informa que los datos facilitados se registraran en un fichero de datos de 
carácter personal que solamente se utilizaran para los fines indicados en el acuerdo de certificación. El solicitante podrá acceder a dicha información, así como 
rectificarla y actualizarla mediante escrito dirigido a ENEEK. Igualmente, mediante el mismo procedimiento podrá solicitar la cancelación u oponerse al 
procesamiento de los datos o a su uso para alguna de las finalidades especificadas, si bien estas opciones podrán condicionarse a la baja en los registros de ENEEK. 

u0858mgu
Rectángulo
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